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 довиковско
	                  РЕШЕНИЕ

Собрания депутатов

Городовиковского городского муниципального образования 

Республики Калмыкия

Третьего созыва


359050 Республика Калмыкия, г. Городовиковск, код 84731 телефон 91-7-67, 91-8-67
«20» декабря 2012г.                         № - 76                             г. Городовиковск

Об утверждении новой редакции Положения об Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия , Собрание депутатов Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия,  

решило:

1. Утвердить новую редакцию Положения  об Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (приложение №1).
2. Решение Собрание депутатов Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия от 13 апреля 2007 г. №28 «Об утверждении положения об администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия» считать утратившим силу.
3. В течение 3-х рабочих дней с момента вынесения настоящего решения, произвести регистрацию новой редакции Положения  об Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия в Межрайонной инспекции ФНС России № 1 по Республике Калмыкия.
Глава Городовиковского городского
муниципального образования

Республики Калмыкия (ахлачи)                                                                      В.Гаевая
Приложение 1

к решению Собрания депутатов 

Городовиковского городского 

муниципального образования 

Республики Калмыкия 

№ 76 от 20 декабря 2012 г.)

ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации 

Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия
(новая редакция)

г.Городовиковск, 2012 год
1.Общие положения


1.1. Администрация Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту - Администрация) в соответствии с Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия входит в структуру органов местного самоуправления Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту - органы местного самоуправления) и является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления, наделенным Уставом   Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия полномочиями по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных Администрации федеральными законами и законами Республики Калмыкия.


1.2. Администрация обладает правами юридического лица и подлежит государственной регистрации в соответствии с федеральным законодательством.

          1.3. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии с государственными органами власти, другими органами местного самоуправления, в том числе другими муниципальными образованиями, предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, общественными объединениями.


1.4. Полное наименование: Администрация Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия. 
          Сокращенное наименование – Администрация ГРМО РК.

  Место нахождения (юридический и почтовый адрес) Администрации: 359050, Республика Калмыкия, Городовиковский район, город Городовиковск, переулок Комсомольский, дом 3. 

          1.5. Учредителем Администрации является Городовиковское городское муниципальное образование Республики Калмыкия (далее по тексту – Учредитель).

  1.6. Администрация имеет счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печати со своим наименованием, штампы и бланки установленного образца.

  Имущество, необходимое для осуществления деятельности Администрации, передается Администрации в оперативное управление. 

  Администрация отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

  1.7. Собственником имущества Администрации является Городовиковское городское муниципальное образование Республики Калмыкия.

          1.8. Администрация осуществляет свою деятельность на основе и в соответствии с общепризнанными принципами и нормами международного права, международных договоров Российской Федерации, Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" применительно к учреждениям, другими федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Республики Калмыкия, Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, решениями Собрания депутатов Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту –  Собрание депутатов), постановлениями и распоряжениями Главы администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.

        1.9. Администрацию возглавляет Глава администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту – Глава администрации).

        1.10. Формирование кадрового состава Администрации, утверждение регламента работы Администрации осуществляется Главой администрации. 

        1.11. Администрация подконтрольна Собранию депутатов и Главе администрации.

        1.12. Администрация не отвечает по обязательствам структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений и предприятий, за исключением случаев, предусмотренных законами Российской Федерации.

1.13. Финансирование расходов на содержание Администрации осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете Городовиковского  городского  муниципального   образования Республики Калмыкия на обеспечение  деятельности  органов местного самоуправления.

        1.14. Штатное расписание Администрации утверждается Учредителем.

2. Полномочия Администрации

2.1. К общим полномочиям Администрации относятся:

2.1.1. составление проекта местного бюджета, исполнение местного бюджета, составление отчета об исполнении местного бюджета, составление отчета об исполнении консолидированного бюджета Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее по тексту – муниципальное образование);

2.1.2. организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в установленном порядке;

2.1.3.
исполнение расходных обязательств муниципального образования;

2.1.4. осуществление муниципальных заимствований, управление муниципальным долгом;

2.1.5. управление и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования, в порядке, установленном Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами Собрания депутатов;

2.1.6. создание, реорганизация, ликвидация и изменение типа муниципальных унитарных предприятий и учреждений, участие в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, в порядке, предусмотренном законом, Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, иными нормативными правовыми актами;

2.1.7. формирование и размещение муниципального заказа;

2.1.8.
организация в границах муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
2.1.9.
дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов муниципального образования и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.1.10.
обеспечение проживающих в муниципальном образовании и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;
2.1.11.
создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования;
2.1.12. участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования; 
2.1.13.
участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования; 

2.1.14. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов муниципального образования;

2.1.15. создание условий для обеспечения жителей муниципального образования услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
2.1.16.
организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального образования;
2.1.17.
создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования услугами организаций культуры;
2.1.18. сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального образования;
2.1.19. создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в муниципальном образовании;
2.1.20. обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального образования;

2.1.21. создание условий для массового отдыха жителей муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

2.1.22. формирование архивных фондов муниципального образования;
2.1.23. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
2.1.24. утверждение правил благоустройства территории муниципального образования, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории муниципального образования (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов муниципального образования;
2.1.25. 
утверждение генеральных планов муниципального образования, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов муниципального образования документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель муниципального образования;
2.1.26.
присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в муниципальном образовании, установление нумерации домов;
2.1.27.
организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
2.1.28. организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2.1.29. организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2.1.30.
создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;
2.1.31. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.1.32. создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального образования, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
2.1.33. содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;
2.1.34. организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании;
2.1.35. осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;
2.1.36. осуществление муниципального лесного контроля;
2.1.37. создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

2.1.38. предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

2.1.39. до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

2.1.40. оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

2.1.41. осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей;
2.1.42. осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны;
2.1.43. обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального образования, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;
2.1.44. осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения;
2.1.45. предоставление бюджетных кредитов муниципальным образованиям и юридическим лицам;
2.1.46. иные полномочия, установленные федеральными законами, законами Республики Калмыкия, Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами Собрания депутатов.

3. Структура Администрации
        3.1. Структура Администрации утверждается решением Собрания депутатов по представлению Главы администрации.
3.2. Вопросы структуры Администрации, ее финансирования, порядка реорганизации, упразднения, ликвидации, другие вопросы регламентируются соответствующими положениями, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

3.2. В структуру Администрации входят структурные подразделения Администрации,  аппарат администрации. 
        3.3. Администрация реализует свои полномочия по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий как непосредственно, так и через структурные подразделения, являющиеся юридическими лицами и наделенные собственной компетенцией по решению вопросов местного значения в соответствующих отраслях (сферах управления).
3.4. Аппарат Администрации является функциональным структурным подразделением Администрации, осуществляющим организационное, информационное, техническое и другое обеспечение деятельности Главы администрации, заместителя Главы администрации, иных структурных подразделений Администрации. В структуру аппарата могут входить отделы, службы, секторы. В структуру отделов могут входить секторы.

3.5. Отделы, службы, секторы являются функциональными структурными подразделениями Администрации, осуществляющими специальные исполнительные, распорядительные и контрольные функции в сфере деятельности городского самоуправления. 


3.6. Компетенция структурных подразделений Администрации определяется в соответствии с Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия и положениями о них, утверждаемыми Главой администрации.

3.7. Структурные подразделения не являются юридическими лицами и, представляя интересы Администрации, действуют от ее имени на основании положений утвержденных Главой администрации и доверенности, подписанной Главой администрации. 
3.8. В структуру Администрации также входят заместитель Главы администрации, который назначаются Главой администрации.
3.9. В качестве совещательного органа в Администрации создается коллегия Администрации, решения которой носят рекомендательный характер.


3.10. Состав, полномочия коллегии, порядок ее работы и принятие решений определяются Положением о коллегии Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, утверждаемым Главой администрации.


3.11. При Администрации в соответствии с федеральными, республиканскими законами, иными правовыми актами, могут создаваться коллегиальные, консультативные, контрольные органы в форме комиссий, советов, комитетов, штабов, инспекций и др.


Порядок создания и форма деятельности указанных органов определяются положениями, утверждаемыми Главой администрации.
4. Руководство Администрацией

4.1. Руководство администрацией осуществляет Глава администрации на принципах единоначалия.

4.2. Главой администрации является лицо, назначаемое на должность Главы администрации по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Собрания депутатов, заключившего контракт. 

4.3. Глава администрации подотчетен и подконтролен Собранию депутатов.

4.4. Глава администрации осуществляет свою деятельность на постоянной основе. 

4.5. Глава администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением педагогической, научной и другой творческой деятельности.
Глава местной администрации должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.
4.6. Контракт с Главой администрации заключается Главой Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (ахлачи).
Условия контракта для Главы администрации утверждаются Собранием депутатов в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Республики Калмыкия - в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Республики Калмыкия.

4.7. Порядок проведения конкурса на замещение должности Главы администрации устанавливается нормативным правовым актом Собрания депутатов.

4.8. Глава администрации имеет заместителя.

4.9. В случае отсутствия Главы администрации либо при невозможности выполнения им своих обязанностей вопрос об осуществлении полномочий Главы администрации определяется распоряжением Главы Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (ахлачи) либо решением Собрания депутатов.

4.10. Глава администрации в рамках своей компетенции:

4.10.1 обеспечивает на территории муниципального образования исполнение законодательства Российской Федерации и Республики Калмыкия, правовых актов, принятых на местном референдуме, конференции граждан, решений Собрания депутатов, а также собственных актов;

4.10.2. руководит деятельностью Администрации, разрабатывает и представляет на утверждение Собранию депутатов ее структуру, организует работу кадров;

4.10.3. представляет Администрацию в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Администрации, принимает меры по обеспечению и защите интересов Администрации в суде, а также в иных органах;

4.10.4. определяет схему управления муниципальным образованием;

4.10.5. управляет муниципальной собственностью;

4.10.6. от имени муниципального образования приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

4.10.7. распоряжается средствами местного бюджета, муниципальными внебюджетными фондами, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, является распорядителем кредитов, подписывает финансовые документы;

4.10.8. вносит на утверждение Собрания депутатов проект местного бюджета, представляет отчет об исполнении бюджета;

4.10.9. вносит на рассмотрение Собрания депутатов проекты нормативных правовых актов, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета либо дает заключения по ним;

4.10.10. представляет Собранию депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности Администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов;

4.10.11. обеспечивает осуществление Администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Калмыкия;

4.10.12. заключает договоры и соглашения с органами государственной власти и органами местного самоуправления, заключает договоры с коммерческими и некоммерческими организациями, иными хозяйствующими субъектами;

4.10.13. признает жилые дома (помещения) муниципального жилого фонда непригодными для постоянного проживания в установленном порядке;

4.10.14. организует в соответствии с законодательством торговое и бытовое обслуживание населения;
4.10.15. организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;
4.10.16. оказывает содействие соответствующим избирательным комиссиям в осуществлении ими своих полномочий по подготовке и проведению выборов, референдумов и иных мероприятий, при необходимости в установленном порядке принимает соответствующие акты;
4.10.17. назначает на должность и освобождает от должности руководителей структурных подразделений и иных должностных лиц Администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений;
4.10.18. заключает трудовые контракты с муниципальными служащими;
4.10.19. принимает в соответствии с законодательством меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей и сотрудников органов и структурных подразделений исполнительных органов местного самоуправления;

4.10.20. осуществляет иные полномочия, предусмотренные законом, настоящим Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.

5. Заместители Главы и руководители 

структурных подразделений Администрации 

5.1. Заместитель Главы администрации назначается на должность Главой администрации (далее Заместитель Главы администрации) самостоятельно по трудовому договору (контракту) при наличии соответствующего образования, квалификации, опыта работы.

5.2. Утверждение обязанностей заместителю Главы администрации устанавливается распоряжением Главы администрации. В распоряжении Главы администрации указываются службы администрации, в отношении которых осуществляет функции согласования работы и контроля, а также круг вопросов, которыми в рамках компетенции Администрации занимается заместитель Главы администрации.

5.3. По вопросам своего ведения заместитель Главы администрации готовит проекты распоряжений, постановлений.

5.4. Глава администрации вправе передать своему заместителю осуществление отдельных полномочий, отнесенных законом, Уставом города и настоящим Положением к его ведению.

Такая передача может осуществляться в целях выполнения отдельных поручений Главы администрации либо без особого ограничения срока.

Не подлежат передаче полномочия Главы администрации по вопросам распоряжения бюджетными средствами, отмены актов Главы администрации по протестам прокурора.

5.5. Руководители структурных подразделений, начальники отделов и служб Администрации, назначаются на должность распоряжением Главы администрации, и в пределах своей компетенции:

· участвуют в оперативных заседаниях, совещаниях, коллегиях, комиссиях;
· принимают участие в подготовке постановлений распоряжений Главы администрации;
· принимают участие в выработке и реализации политики Администрации;
· обладают установленными Главой администрации полномочиями руководителей соответствующих структурных подразделений службы администрации;
· при осуществлении своих полномочий подотчетны заместителю главы администрации, которые курируют работу соответствующей службы, и Главе администрации;
· осуществляют полномочия, предусмотренные Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, решениями Собрания депутатов, соответствующими положениями о структурных подразделениях и отделах, должностными инструкциями.
6. Работники Администрации и 
структурных подразделений Администрации
6.1. Муниципальный служащий – гражданин Российской Федерации, исполняющий обязанности в порядке, определенном Уставом ГМО, в соответствии с федеральными законами,   законами Республики Калмыкия по муниципальной должности, муниципальной службы за денежное  вознаграждение, выплачиваемое за счет городского бюджета.


6.2. Работниками Администрации, являются муниципальные служащие и лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации, не являющиеся муниципальными служащими, иные работники, заключившие трудовой договор с Главой администрации и зачисленные в штат Администрации.


6.3. Перечень муниципальных должностей устанавливается Реестром муниципальных должностей, должностей муниципальной службы в Республике Калмыкия, утверждаемым законом Республики Калмыкия и принятым на его основании решением Собрания депутатов.


6.5. Работники Администрации назначаются и освобождаются от должности Главой администрации.

6.6. Замещение вакантных муниципальных должностей муниципальной службы Администрации,  структурных подразделений может производиться на конкурсной основе. 
Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы города устанавливается Собранием депутатов и должен предусматривать опубликование его условий, сведений о дате, времени и месте его проведения, а также проекта трудового договора не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса. 
Общее число членов конкурсной комиссии и порядок ее формирования устанавливаются Собранием депутатов.


6.7. Размер и виды денежного содержания работников Администрации и работников структурных подразделений устанавливаются Главой администрации, в порядке определенными федеральными и республиканскими законами и решениями Собрания депутатов.


6.8. Функциональные обязанности заместителя главы администрации, руководителей структурных подразделений и отделов Администрации, а также работников аппарата Администрации утверждаются Главой администрации.


6.9. Организация, условия, порядок приема на работу и увольнения, условия и порядок трудовой деятельности работников Администрации и ее структурных подразделений и отделов определяются в соответствии с трудовым законодательством, федеральным и республиканским законодательством о муниципальной службе.

7. Правовые акты Главы администрации


7.1. По вопросам компетенции Администрации и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Республики Калмыкия, Глава администрации издает правовые акты в форме постановлений, а по вопросам организации работы Администрации и ее структурных подразделений – распоряжения.


7.2. Постановления Администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования) в муниципальном периодическом издании.

7.3. Официальным органом для публикации муниципальных правовых актов является печатное издание «Муниципальный вестник Городовиковского районного муниципального образования Республики Калмыкия». 

Правовые акты Администрации, содержащие предписания, касающиеся прав и обязанностей граждан и юридических лиц либо имеющие общественную значимость, могут быть также обнародованы специально отведенных для этого местах.


7.4. Требования к содержанию и оформлению правовых актов Главы администрации определяются регламентом работы Администрации и инструкцией по делопроизводству.


7.5. Правовые акты могут быть изменены или отменены должностным лицом, их издавшим, либо признанными недействительными по решению суда.


7.6. Контроль за исполнением правовых актов Администрации осуществляют должностные лица, их подписавшие, если иное не установлено самим правовым актом.

8. Правовые гарантии деятельности Администрации

8.1. Правовые гарантии деятельности Администрации как органа местного самоуправления обеспечиваются Конституцией Российской Федерации, федеральными и республиканскими законами, Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.


8.2. Гарантом законности и эффективности осуществления деятельности администрации является Глава администрации.


8.3. Администрация обладает правом:

· участия в работе комиссий, рабочих групп, создаваемых органами государственной власти через своих полномочных представителей;
· направления обращений в государственные органы власти и должностным лицам государственных органов;
· правотворческой инициативы по вопросам местного значения, запросов и обращений в Собрание депутатов;
· защиты своих интересов в судебном порядке на основании процессуальных норм и правил, установленных действующим законодательством.


8.4. Администрация вправе в порядке, установленном законами Российской Федерации и Республики Калмыкия, предъявлять в суд или арбитражный суд требования о признании недействительными нарушающих права местного самоуправления актов органов государственной власти и государственных должностных лиц, а также защищать свои права, связанные с реализацией своих полномочий по вопросам местного значения.


8.5. Органы государственной власти, предприятия, учреждения и организации независимо от форм собственности, физические лица, находящиеся на территории Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, предъявляют информацию Администрации по её официальному обращению в соответствии с установленным законодательством порядком.


8.6. При реорганизации, ликвидации, прекращении полномочий, сокращении численности или штатов Администрации работникам Администрации, структурных подразделений Администрации и отделов Администрации предусматриваются социальные и правовые гарантии, установленные действующим законодательством.

9.Ответственность Администрации 
и должностных лиц Администрации

9.1. Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед населением Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с законом.


9.2. Должностные лица Администрации несут ответственность перед Главой администрации и Собранием депутатов за невыполнение Устава Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, иных правовых актов местного самоуправления, своих должностных обязанностей и настоящего Положения.


9.3. Должностные лица Администрации несут ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий, переданных или делегированных Администрации органами государственной власти в установленном законом порядке.


9.4. Ответственность должностных лиц и иных работников Администрации наступает в порядке, предусмотренном действующим законодательством, Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.


9.5. Решение, действие (бездействие) Администрации или должностного лица Администрации могут быть обжалованы в суд в установленном законом порядке. 


Ущерб, причиненный в результате неправомерного решения, действия (бездействия) Администрации или должностного лица Администрации, возмещается на основании судебного решения за счет казны Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.

10. Взаимодействие Администрации 
с другими субъектами права

10.1. Администрация во взаимоотношениях с другими субъектами права может выступать от имени Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия как исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления, а также как юридическое лицо в пределах своей компетенции при возникновении гражданско-правовых отношений.


10.2. Администрация, являясь исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления, организует исполнение решений Собрания депутатов, правовых актов Администрации, отчитывается об их исполнении. Взаимоотношения между Администрацией и Собранием депутатов в вопросах местного значения регулируются Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, правовыми актами Собрания депутатов и Администрации.


10.3. Администрация вправе передавать выполнение отдельных полномочий по решению вопросов местного значения муниципальным организациям в соответствии с федеральным и республиканскими законами.


10.4. Взаимодействие Администрации с органами территориального общественного самоуправления состоятся в порядке установленном Собранием депутатов и Администрацией.


10.5. Взаимодействие Администрации с органами государственной власти, не урегулированные законодательным путем, осуществляются посредством заключения договоров и соглашений, которые действуют до введения в силу соответствующего законодательного акта.


10.6. Разногласия между Администрацией и иными органами местного самоуправления, органами государственной власти разрешаются посредством согласительных процедур, созданием паритетных комиссий или могут быть обжалованы в судебном порядке.
Возникновение разногласий не приостанавливает исполнение нормативных правовых актов местного самоуправления, принятых в установленном порядке.


10.7. Взаимоотношения Администрации с предприятиями, учреждениями и организациями, физическими лицами строятся в рамках действующего законодательства на основании договора.


10.8. Взаимоотношения Администрации с общественными объединениями, профсоюзными и религиозными организациями, зарегистрированными в установленном порядке и действующими на территории Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, строятся в соответствии с действующим законодательством об этих организациях и Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.   
11. Имущество и финансы Администрации

       11.1. Финансовую и экономическую основу деятельности Администрации составляют находящиеся в оперативном управлении Администрации муниципальное имущество и средства местного бюджета.

11.2. Финансирование Администрации осуществляется из средств бюджета Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия, согласно смете расходов. Экономия средств на содержание Администрации изъятию не подлежит и используется им самостоятельно. 

       11.3. Администрация в установленном порядке предоставляет в государственные органы статистическую, бухгалтерскую и бюджетную отчетность.


12. Реорганизация и ликвидация Администрация

        12.1. Администрация реорганизуется и ликвидируется в соответствии с действующим законодательством.

12.2. Имущество ликвидируемой Администрации после расчетов, произведенных в установленном порядке с бюджетом, кредиторами и работниками Администрации, остается в муниципальной собственности и используется в соответствии с действующим законодательством.

12.3. При реорганизации Администрации все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и пр.) передаются ее правопреемнику.

12.4. При ликвидации Администрации документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, а также документы по личному составу (приказы, личные дела, карточки учета и т.п.) передаются для хранения в архивные фонды.

13.  Порядок внесения изменений и дополнений 

в положение об Администрации 

13.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся  Учредителем и регистрируются в установленном законом порядке.
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