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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия



359050  Республика Калмыкия,  г. Городовиковск, пер. Комсомольский 3,  код (84731), т. 91-7-67 ______________________________________________________________________________________

     «21» июня 2012 г.                                  № 180-п                                   г. Городовиковск 

                                                         Об утверждении административного 

                                                         регламента оказания муниципальной услуги

                                                         «Присвоение наименований улицам,

                                                         установление нумерации объектам 

                                                          недвижимости».

 
           В целях организации предоставления муниципальной услуги     «Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»,  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия,


                                                      Постановляю:


       1. Утвердить административный регламент оказания муниципальной услуги  «Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости», согласно Приложения 1 к настоящему постановлению. 
       2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и размещения на официальном сайте Городовиковского районного муниципального образования Республики Калмыкия. 
             Глава администрации                             С. Середа

Приложение №1
к постановлению

Администрации ГГМО РК №180
от «21» июня 2012г. 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
оказания муниципальной услуги
«Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости»
 
1. Общие положения
 
         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
Административный регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов (постановления) о присвоении адресов и нумерации объектов недвижимости, расположенных на территории Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия. 
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:
«Адрес» -  идентификатор объекта, официально присваиваемый, отображаемый, в случае зданий, строений, на домовом знаке и используемый при его технической инвентаризации, при формировании почтового адреса строения, адреса прописки или регистрации физических и юридических лиц, при инвентаризации и регистрации недвижимости и других операциях с адресуемыми объектами. Адрес устанавливает принадлежность объекта конкретному объекту адресной структуры и его расположение в системе нумерации.
«Земельный участок» - часть поверхности земли, границы которой описаны и удостоверены в установленном порядке.
«Кадастровый номер земельного участка» - уникальный, не повторяющийся во времени и на территории Российской Федерации номер объекта, который присваивается при его формировании в соответствии с утвержденным порядком и сохраняется, пока он существует как объект зарегистрированного права.
1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, физические лица, юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации, либо уполномоченное им лицо (далее - заявитель), имеющие намерение получить почтовый адрес вновь построенному объекту, подтвердить почтовый адрес, получить новый взамен ранее выданного почтового адреса, расположенных на территории Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.

 
1.4. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости» на территории Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее – муниципальная услуга).
1.5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия (далее – администрация).
1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Жилищным кодексом Российской Федерации;
2) Уставом Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия
3) настоящим административным регламентом
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю постановления администрации о присвоении почтового адреса;
- выдача заявителю постановления администрации  о получении нового почтового адреса взамен ранее выданного;
- выдача справки о подтверждении почтового адреса,
- отказ о предоставлении вышеуказанной муниципальной услуги с указанием причин.
1.8. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;  
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Городовиковского районного муниципального образования Республики Калмыкия; 
1.9. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги (предоставления муниципальной услуги).
         2.2.Информация о порядке исполнения муниципальной услуги (предоставления муниципальной услуги) предоставляется:
- непосредственно в Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия.

-  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

         2.3. Местонахождение Администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия:

Адрес: 359050, Республика Калмыкия, г. Городовиковск, пер. Комсомольский, д. 3,  1 этаж, кабинет № 2
         Телефон: (884731) 9-17-67    – Глава администрации, 
.      (884731) 9-18-67   – специалист администрации.
          Электронная почта:  ggmo@mail.ru 

          Интернет-сайт:   85205.rk08.ru  
         График работы администрации: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Часы приёма с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов.
            2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
            2.4.1. Для вновь созданных объектов недвижимости к заявлению прилагаются:
-   копия разрешения на строительство объекта и оригинал для сверки;
- копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случаях, предусмотренных законодательством, и оригинал для сверки;
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;
- для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации (копия), документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);
- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);
- для физических лиц – паспорт (копия);
- доверенность, удостоверяющая полномочия лица, действующего в интересах заявителя;
 - справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);
- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).
          2.4.2. Для вновь создаваемых объектов недвижимости (объект незавершенного строительства) к заявлению прилагаются следующие документы:
-   копия разрешения на строительство объекта и оригинала для сверки;
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;
- для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации (копия), документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);
- для индивидуальных предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);
- для физических лиц – паспорт (копия);
- доверенность, удостоверяющая полномочия лица, действующего в интересах заявителя;
- справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);
- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).
        2.4.3. Для переадресации существующих объектов недвижимости:
 - копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;
- копия технического паспорта объекта, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;
- для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);
- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);
- для физических лиц – паспорт (копия);
- копии правовых актов, принятых ранее по адресному хозяйству;
- доверенность, удостоверяющая полномочия лица, действующего в интересах заявителя.
2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.5.1. Получателю муниципальной услуги может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям:
1) копии документов удостоверены не в установленном законом порядке;
2) тексты документов написаны не разборчиво;
3) имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;
4) в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности представленных документов;
5) документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) истек срок действия документа.
2.5.2. В предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствия или представления заявителем неполного перечня документов, определенных пунктом 2.5. настоящего административного регламента; 
2) представление документов ненадлежащим лицом.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию.
2.8. Требования к местам оказания муниципальной услуги. 
2.9.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга.
Кабинет оборудован  информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и иными техническими средствами, а также канцелярскими принадлежностями. 
2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги. 
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями. Места для заполнения документов обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.  Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 30 минут. 
2.9.3. Требование к местам информирования и информационным материалам. 
Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:
- график работы (часы приема), контактный телефон для справок; 
- процедура предоставления муниципальной услуги (блок – схема приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов; 
- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 
2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги. 
2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. 
Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- время приема и выдачи документов; 
- срок рассмотрения документов; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.  
При личном обращении заявителя специалист администрации  принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. 
В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут. 
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 20 минут. 
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы администрации.  
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.  
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
2.11. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.  
Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. 
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 
 
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием заявления и представленных документов (форма заявления в приложении № 1); 
2)  рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта постановления; 
3) принятие постановления о выдаче или об отказе в присвоении почтового адреса вновь построенному объекту, смене ранее выданного почтового адреса;
4) выдача справки о подтверждении почтового адреса;
5) регистрация и выдача документов. 
3.2. Прием заявления и представленных документов. 
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию с комплектом документов, указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента о присвоении почтового адреса вновь построенному объекту, подтверждении почтового адреса, получении нового взамен ранее выданного почтового адреса.
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов:
1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, для предоставления муниципальной услуги;
4) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что: 
- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 
- документы не исполнены карандашом. 
5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.  
6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении; 
7) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению; 
Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы. 
3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на каждого заявителя. 
  3.3.  По результатам проверки документов специалист администрации, ответственный за прием документов и подготовку проекта постановления о присвоении почтового адреса вновь построенному объекту, получении нового взамен ранее выданного почтового адреса, подтверждении почтового адреса, направляет постановление и справку для подписания главе администрации.
Копия постановления о присвоении почтового адреса вновь построенному объекту, получении нового почтового адреса взамен ранее выданного, справка о подтверждении почтового адреса выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении. 
3.4. Второй экземпляр постановления, справки с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и хранится в архиве администрации. 
3.5. Время выдачи заявителю постановления и документов не должно превышать 15 минут. 
3.6. Принятые администрацией постановления регистрируются в журнале регистрации постановлений, справки в журнале учета выдачи справок.
 
4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется Главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.
Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением Главы администрации.
Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;
- запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации в соответствии с распоряжением Главы администрации, но не реже одного раза в квартал.
4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Должностные лица ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента.
 

5. Досудебный порядок обжалования
 
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы администрации. 
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения. 
В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. 
Письменное обращение заявителя должно содержать: 
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес; 
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 
- суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 
Дополнительно могут быть указаны:  
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;  
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;  
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты. 
Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания. 
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.  
В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 
         5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет на официальный адрес электронной почты администрации. 
                                            Приложение № 1

                                                            к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение наименований улицам, 
установление и нумерации объектов
 недвижимости»

Главе администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия ___________________________________
___________________________________
(ФИО полностью)

___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
(адрес полностью: индекс,  область район, село, улица, дом)

___________________________________
___________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить почтовый адрес объекту ____________________________________________________________________________________________________________________________________расположенному на земельном участке, по адресу:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

      Дата                                                                                             Подпись 

  Главе администрации Городовиковского городского муниципального образования Республики Калмыкия
________________________________
(ФИО полностью)

________________________________
________________________________
____________________________________________
________________________________
(адрес полностью: индекс,  область, район, село, улица, дом)

________________________________
________________________________
________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести переадресацию объекта _____________________________________________________________________________________________________________________ расположенному на земельном участке, по адресу : _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:

   Дата                                                                                         Подпись

Приложение № 2
                                                            к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение наименований улицам, 
установление нумерации объектов
 недвижимости»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной   услуги 

«Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости»
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту Административного регламента оказания муниципальной услуги

«Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости».

Административный регламент оказания муниципальной услуги   «Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, предусматривает возможность для заявителей получать информацию и подавать запросы и документы в электронном виде  с использованием сети Интернет, содержит разделы, определяющие порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги. 


Муниципальная услуга предоставляется администраций Городовиковского ГМО РК. Установление последовательности действий сотрудников администрации Городовиковского ГМО РК при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом, позволяет повысить качество и доступность её результатов.

Административным регламентом устанавливается:

-  порядок информирования населения о муниципальной услуге,

-  перечень необходимых для получения услуги документов,

-  перечень оснований для отказа,

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых      (принимаемых) в ходе её предоставления,

- другие положения, характеризующие требования к условиям, полноте и качеству муниципальной услуги. 

   Зам. Главы администрации ГГМО РК                                С. Ермак
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





проверка представленных документов








отказ в предоставлении муниципальных услуг с указанием причин





Подготовка проекта постановления о присвоении почтового адреса, о выдаче нового почтового адреса, взамен ранее выданного








Подготовка заявителю справки о подтверждении почтового адреса








выдача заявителю справки о подтверждении почтового адреса








подписание главой администрации поселения постановления о присвоении почтового адреса, о выдаче нового почтового адреса взамен ранее выданного








выдача заявителю постановления о присвоении почтового адреса, о выдаче нового почтового адреса взамен ранее выданного
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